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• Last ned appen Daily by SD Worx i Apple Store 

eller Google Play

• Åpne appen

• Klikk logg inn 

• Klikk Office 365 (steg 2) og følg stegene

• Dersom det dukker opp forespørsel om å bruke 

aditro.com for å logge på – klikk «fortsett» 

• Du må bruke rogfk-adressen din for å logge 

inn.   

Innlogging i SD worx i appen Daily:



Legge inn reiseregning (1)

• Klikk «Expense»

2

• Klikk
• Klikk på 

«Reiseregning/flere utlegg»

• Velg «Reise på regning/flere 

utlegg»



Legge inn reiseregning (2)

• Endre Reisetype til «Folkevalgt», skriv inn 

hvilket utvalg/reiseregningen gjelder under 

«Formål». Klikk «Opprett».

3

• Klikk

for å legge til 

utlegg/kjørerute

• Legg til utlegg, kjørerute eller 

vedlegg (vedlegg kun for 

møtedokumentasjon)

• Endre kontering til møtet 

reiseregningen gjelder for 

(OBS – KUN ett møte pr regning)



Legge inn reiseregning (3)

• Når alle utlegg/kjøring er lagt inn sender du 

til godkjenning

4

• Endre «attestant» til den 

som er sekretær for 

utvalget møtet gjelder.

• Du vil ha oversikt over innsendte 

reiseregninger under «Sendt»-fanen
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