Innlogging i SD worx i appen Daily:

» Last ned appen Daily by SD Worx i Apple Store
eller Google Play

» Apne appen
» Kiikk logg inn
+ Klikk Office 365 (steg 2) og felg stegene

« Dersom det dukker opp forespgrsel om a bruke
aditro.com for a logge pa — klikk «fortsett»

« Du ma bruke rogfk-adressen din for a logge
inn.
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1/ sdworx

Velkommen til
Daily

Glem lange og komplekse prosesser. SD
Worx Daily gjer HR tilgiengelig for alle

Daily vil bruke aditro.com for
alogge pa
Dette tillater at appen og

nettstedet kan dele informasjon
om deg.

Avbryt Fortsett

e am.aditrocloud.com =2

l' Logg inn for a fortsette

Etter brukernavn og passard

Eller logg inn med firmakontoen din

Office 365

Velkommen til SD Worx!

Vennligst bruk Office 365-paloggingsknappen for a

logge deg pa med firmakontoen din.

Har du glemt passordet ditt?

ed

Ey
1€



Legge inn reiseregning (1)

|'I 2" send tilbakemelding Expense X
Apen  Sendt
Hei, Harald Eide
Du har ingenting nytt i innboksen din
O o , Velg type utlegg
“
Nyheter Opprett en diettreise nar du har diettgodtgjerelse.
velk il vart ERP ot Knytt utleggene til reiseregningen.
@ elkommen til vart nye -system!
Jeg har reist
Din med utenlandsdiett >
(g saldo >
Apne utlegg med innenlandsdiett >
[1 Linker >
Du har ingen apne utlegg
Opprett ny reiseregning/utlegg
Reise paregning
Reiseregning/flere utlegg
Reise pa regning/ flere utlegg >
e Enkelt utlegg Ar
=) Enkel kjgrerute
@ 5] ) & (1] @ & ) &5 (1)
Home Tid Expense Ansatte Profil haee Tie Frpanse Anpatts Frof) @ Last opp bilag til hr.aditro.com
+  Klikk <Expense» . ° . Klikk pa « Velg «Reise pa regning/flere

«Reiseregning/flere utlegg» utlegg»



Legge inn reiseregning (2

X Reise pa regning/flere utlegg

Fra sendag, 25 januar 2026
Til spndag, 25 januar 2026
Reisetype Folkevalgt >
Grunndata

Formal

Beskrivelse (valgfri)

Opprett

» Endre Reisetype til «Folkevalgt», skriv inn
hvilket utvalg/reiseregningen gjelder under
«Formal». Klikk «Opprett».

& Reise paregning/flere u...  Endre < Tjeneste

Q. Opplaeringsut]

Test
sendag, 25 jan.
Totalt belep 2 funnet
0.00 nok
40012 Opplaeringsytvalget
n Kontering 40012  Ansvar: Politigk styring
42000 AdnWnistrasjon (ikke tjenest...

Oppleaeringsutvalge|
40012 Ansvar: Felleq utgifter og inntekter

Lagt til reiseregning + Legg til flere
Ingenting lagt til
Du har ikke lagt noe til dette utlegget ehpa

Ferdig

Sammendrag Oppleeringsut» lagringstilbodet lzeringstilbudet
Totalt belop q W e r t y u | 0 p a
0.00 nok

asdf|jghij kIl g e
Utleggsinformasjon

Betalingsmate

Transfer to Lonn

{i] Slett

*  Kilikk Endre kontering til mgtet
for a legge til reiseregningen gjelder for
utlegg/kjgrerute (OBS — KUN ett mgte pr regning)

Legg til utlegg

8

g 0

Ny kjererute

Utlegg

Vedlegg

Korttransaksjoner

Legg til fra tidligere lagret

Legg til utlegg, kjgrerute eller

vedlegg (vedlegg kun for

mgtedokumentasjon)



Legge inn reiseregning (3

& Reise paregning/flere u...  Endre

> ¢ Send til attestering Expense
Test Attestant Heyland Torunn Apen Sendt
sendag, 25 jan. A
A
Totalt belep
0.00 nok Legg til en kommentar
Kontering Kommenta lgfr
42000 Administrasjon (ikke tjenest...
“
> Send til godkjenning a
Lagt til reiseregnijng + Legg til flere
Ingenting lagt til
Du har ikke lagt noe til dette utlegget enna
Sammendrag Apne utlegg
Totalt belop @ Du har ingen apne utlegg
0.00 nok
Utleggsinformasj
Betalingsmate a
Transfer to Lonn
(R & B & (H)
Send til godkjenning Home Tid Expense Ansatte Profil
1] lett

* Nar alle utlegg/kjering er lagt inn sender du + Endre «attestant» til den « Du vil ha oversikt over innsendte
til godkjenning som er sekreteer for reiseregninger under «Sendt»-fanen
utvalget matet gjelder.
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